
  

 

Приложение 1  

к приказу № 12  от 29.01.2018г. 

 

 

ПЛАН 

 ДЕЯТЕЛЬНОСТИ МАОУ ДО «ЦРТДиЮ «ЗВЕЗДНЫЙ»  НА 2018 ГОД 

 

№п/п Планируемые мероприятия и  действия Плановый срок 

исполнения 

Ответственный 

исполнитель 

1. Развитие материально-технической базы МАОУ ДО «ЦРТДиЮ «Звездный» 

    1.1. Улучшение материально-технических условий для предоставления дополнительных образовательных услуг  

1.1.1. Проверка готовности кабинетов к учебному году. Август-сентябрь В. В. Журавлева 

Л. В. Байдерина 

1.1.2. Проверка инструктажа по технике безопасности на 

рабочем месте. 

Сентябрь-май В. И. Федосеев  

1.1.3. Мероприятия по контролю состояния кровли здания  В течение года по особому 

плану 

Л. В. Байдерина 

1.1.4. Осмотр внутренних помещений здания В течение года по особому 

плану 

Л. В. Байдерина 

1.1.5. Мероприятия по контролю системы отопления здания  В течение года по особому 

плану 

Л. В. Байдерина 

1.1.6. Мероприятия по контролю системы водоснабжения и 

канализации  

В течение года по особому 

плану 

Л. В. Байдерина 

1.1.7. Мероприятия по контролю системы вентиляции и 

электрооборудования  

В течение года по особому 

плану 

Л. В. Байдерина 

1.1.8. Мероприятия в рамках деятельности по учету имущества  

 

В течение года по особому 

плану 

Л. В. Байдерина 

1.1.9.  Проведение плановой инвентаризации По плану МБУ «ЦОТО 

образования» 

В. В. Журавлева 

Л. В.  Байдерина 



2. Реализация Программы развития МАОУ ДО «ЦРТДиЮ «Звездный» на 2016-2020 годы 

2.1. Реализация Проекта «Кадры»  

 

2.1.1. Консультации для педагогических работников 

учреждения  

В течение года Н. А. Потапчук 

Н. П. Шишигина 

2.1.2. Анкетирование педагогических  работников с целью 

выявления профессиональных затруднений  

Май-июнь Н. А. Потапчук 

Н. П. Шишигина 

2.1.3.  Анкетирование педагогических  работников с целью 

выявления степени удовлетворенности организацией 

методической работой в учреждении  

Май Н. П. Шишигина 

2.1.4.  Работа проблемных групп  В течение года 

по особому плану 

Н. А. Потапчук 

Руководители 

проблемных групп 

2.1.5.  Подготовка педагогов для участия в конкурсах 

профессионального мастерства  

В течение года Н. А. Потапчук 

Н. П. Шишигина 

2.1.6.  Институциональный конкурс «Лучшая методическая 

разработка»  

Март-апрель Н. П. Шишигина 

2.1.7.  Институциональный конкурс «Лучший кабинет»  Апрель Н. П. Шишигина 

2.1.8.  Методический квест  Апрель, октябрь  Н. А. Потапчук 

Н. П. Шишигина 

2.1.9.  Цикл семинаров  по теме «РДШ. Нормативные 

документы. Направления деятельности»  

Март 

Май 

Сентябрь 

Декабрь 

Н. В. Конорезова 

2.1.10.  Работы Школы начинающего педагога  В течение года 

По особому плану 

Н.П. Шишигина 

2.1.11.  Семинар-практикум «Мастер-класс как форма 

представления педагогического опыта»  

Март 

Сентябрь 

Декабрь  

Н. А. Потапчук 

Педагоги  

дополнительного 

образования 

2.1.12. Конкурс учебных  и педагогических проектов  Май-июнь Н. А. Потапчук 



Согласно положению Н. П. Шишигина 

Педагоги 

дополнительного 

образования 

2.1.13.  Разработка методических рекомендаций для педагогов   В течение года  Н. П. Шишигина 

Н. В. Конорезова 

2.1.14.  Анализ реализации проекта «Кадры» за 2017 год   Январь  В. В. Журавлева 

Н. А. Потапчук 

2.1.15.  Промежуточный отчет по реализации проекта «Кадры» 

за 2017-2018 учебный год 

Июнь  В. В. Журавлева 

Н. А. Потапчук 

2.2. Реализация проекта «Семейный клуб «Большая медведица»  

 

2.2.1.  Работа Совета родителей  В течение года В. В. Журавлева 

2.2.2. Консультации для родителей   В течение года В. В. Журавлева 

Н. А. Потапчук 

педагоги 

дополнительного 

образования 

2.2.3.  Родительские собрания  Февраль 

Май 

сентябрь 

В. В. Журавлева 

педагоги 

дополнительного 

образования 

2.2.4.  Работа вкладки «Для родителей» на официальном сайте 

учреждения в сети Интернет  

В течение года Т. В. Ябурова 

2.2.5.  Проведение семейных праздников, концертных 

мероприятий, персональных выставок, акций  и т.д.   

В течение года 

 

В. В. Журавлева 

Н. А. Потапчук 

Праздничный концерт, посвященный 8 марта  03.03.2018 г.  Н. В. Конорезова 

Т. В. Ябурова 

Н. А. Демин 

День здоровья  07.04.2018 г.  Н. В. Конорезова 



Т. В. Ябурова 

Н. А. Демин 

Ю. В. Ватин 

С. В. Меллер  

Концертная программа, посвященная Дню семьи  12.05.2018 г.  Н. В. Конорезова 

Т. В. Ябурова 

Н. А. Демин 

День открытых дверей  08.09.2018 г.  Н. В. Конорезова 

Т. В. Ябурова 

Н. А. Демин 

Мега-шоу «Осенний микс» 13.10.2018 г.  Н. В. Конорезова 

Т. В. Ябурова 

Н. А. Демин 

Фестиваль «Мама, я и детство»  24.11.2018 г.  Н. В. Конорезова 

Т. В. Ябурова 

Н. А. Демин 

Новогодние представления  с 22.12.2018 г.  Н. В. Конорезова 

Т. В. Ябурова 

Н. А. Демин 

2.2.6.  Разработка дополнительных общеобразовательных 

общеразвивающих программ для взрослых  

В течение года  Н. А. Потапчук 

Н. П. Шишигина 

педагоги 

дополнительного 

образования 

2.2.5.  Анализ реализации проекта   «Семейный клуб «Большая 

медведица» за 2017 год   

Январь В. В. Журавлева 

Н. А. Потапчук 

2.2.6.  Промежуточный отчет по реализации  проекта 

«Семейный клуб «Большая медведица»  за 2017-2018 

учебный год 

Июнь В. В. Журавлева 

Н. А. Потапчук 

2.3.  Реализация проекта «Созвездие талантов»  



2.3.1.  Составление основных  мероприятий на год  Январь Н. А.  Потапчук 

Н. В. Конорезова 

2.3.2. Разработка и утверждение  положений конкурсов, 

фестивалей и т.д.  

В течение года Н. А.  Потапчук 

Н. В. Конорезова 

2.3.3.  Семинары по теме «Одаренный ребенок» В течение года Н. А.  Потапчук 

Н. В. Конорезова 

2.3.4.  Консультации для педагогов, родителей по вопросам 

выявления и поддержки детской одаренности.  

В течение года Н. А.  Потапчук 

Н. В. Конорезова 

2.3.5.  Конкурс «Лучший кружковец»  Апрель-май Н. А. Потапчук 

Н. П. Шишигина 

Н. В. Конорезова 

2.3.6.  Анализ реализации проекта «Созвездие талантов» за 

2017 год   

Январь В. В. Журавлева 

Н. А. Потапчук 

2.3.7.  Промежуточный отчет по реализации проекта 

«Созвездие талантов»  за 2017-2018 учебный год 

Июнь В. В. Журавлева 

Н. А. Потапчук 

2.4.  Реализация проекта «Школа продленного дня «Калейдоскоп»  

 

2.4.1.  Анкетирование среди детей, родителей, учителей с целью 

выявления уровня удовлетворенности предоставляемыми 

образовательными услугами  

Май Н. А. Потапчук 

Н. П. Шишигина 

2.4.2.  Обновление дополнительных общеобразовательных 

общеразвивающих программ  

Май-сентябрь Н. П. Шишигина 

Педагоги 

дополнительного 

образования 

2.4.3.  Консультации для родителей, педагогов дополнительного 

образования, учителей по вопросам реализации проекта  

В течение года В. В. Журавлева 

Н. А. Потапчук 

Н. П. Шишигина 

2.4.4.  Разработка системы мониторинга в рамках реализации 

проекта  

Июнь Н. А. Потапчук 

Н. П. Шишигина 

2.4.5. Анализ реализации проекта  «Школа продленного дня 

«Калейдоскоп»  за 2017 год   

Январь  В. В. Журавлева 

Н. А. Потапчук 



2.4.6.  Промежуточный отчет по реализации проекта «Школа 

продленного дня «Калейдоскоп» за 2017-2018 учебный 

год 

Июнь В. В. Журавлева 

Н. А. Потапчук 

2.5.  Разработка проекта «Особые дети»  1 квартал 2018 г. В. В. Журавлева 

Члены рабочей группы 

2.6.  Реализация проекта «Ресурсный центр РДШ»  

 

  

2.6.1. Утверждение плана мероприятий на год  Январь Н. А. Потапчук 

Н. В. Конорезова 

2.6.2.  Работа методического объединения на муниципальном 

уровне с пилотными  площадками  РДШ 

В течение года Н. В. Конорезова 

2.6.3.  Работа детских общественных организаций  В течение года 

по особому плану 

Н. В. Конорезова 

Н. А. Демин 

2.6.4.  Организация профильных лагерей в рамках летней 

оздоровительной кампании  

Июнь-июль Н. А. Потапчук 

Н. В. Конорезова 

2.6.5.  Консультации для педагогов МОУ по вопросам 

реализации идей РДШ образовательных учреждениях  

В течение года Н. В. Конорезова 

2.6.6.  Оформление музея детского общественного движения  В течение года Ответственный за 

направление 

2.6.7.  Мероприятия, проводимые в рамках плана деятельности 

Пермского ГО ООГДЮО «РДШ»  

В течение года  

по особому плану  

Н. В. Конорезова 

Т. В. Ябурова 

Н. А. Демин 

2.6.8. Анализ реализации проекта  «Ресурсный центр РДШ»  за 

2017 год   

Январь  В. В. Журавлева 

Н. А. Потапчук 

2.6.9. Промежуточный отчет по реализации проекта 

«Ресурсный центр РДШ» за 2017-2018 учебный год 

Июнь В. В. Журавлева 

Н. А. Потапчук 

3.  Развитие технического творчества детей и молодежи 

3.1.  Участие в реализации  муниципального проекта 

«Творчество. Наука. Техника» 

В течение года 

по особому плану 

В. В. Журавлева 

3.2.  Фестиваль «Воздушный змей»  Июнь В. В. Журавлева 



В. А. Черников 

3.3.  Участие в IV межмуниципальном фестивале  

технического творчества «Соликамский РобоФест» 

Февраль-апрель 2018 г. 

 

Н. А. Потапчук 

педагоги 

дополнительного 

образования 

3.4.  Участие в Муниципальном  этапе  конкурса «Юные 

техники и изобретатели Пермского края» 

Февраль 2018 г. 

 

Н. А. Потапчук 

Педагоги 

дополнительного 

образования 

3.5.  Участие в Муниципальном  этапе  открытой научно-

технической олимпиады для обучающихся 

Ноябрь 

 

Н. А. Потапчук 

Педагоги 

дополнительного 

образования 

4. Подготовка МАОУ ДО «ЦРТДиЮ «Звездный»  к началу учебного года 

4.1.  Осмотры технического состояния зданий и сооружений В течение года В. В. Журавлева 

Л. В. Байдерина 

4.2.  Контроль за сроками и выполнением услуг и поставок В течение года В. В. Журавлева 

Л. В. Байдерина 

4.3.  Подготовка систем отопления к отопительному сезону Май – август 2018 г. В. В. Журавлева 

Л. В. Байдерина 

4.4.  Приемка бойлеров и элеваторных узлов после чистки Май – август 2018 г. В. В. Журавлева 

Л. В. Байдерина 

4.5.  Проведение проверки состояния вентиляции здания  Июнь – август 2018 г. В. В. Журавлева 

Л. В. Байдерина 

4.6.  Подготовка паспорта готовности учреждения  работе в 

зимних условиях 

Июль – август 2018 г. В. В. Журавлева 

Л. В. Байдерина 

4.7.  Приемка образовательных учреждений к началу учебного 

года 

Август 2018 г. В. В. Журавлева 

Л. В. Байдерина 

4.8.  Перезарядка огнетушителей Июнь – август 2018 г. В. В. Журавлева 

Л. В. Байдерина 

4.9.  Проверка внутреннего пожарного водопровода Июнь - июль, ноябрь – В. В. Журавлева 



декабрь 2018 г. Л. В. Байдерина 

4.10.  Проверка пожарных гидрантов Май, октябрь 2018 г. В. В. Журавлева 

Л. В. Байдерина 

4.11.  Проверка работоспособности АПС, СОУЭ, ПАК 

«Стрелец-Мониторинг» 

Ежемесячно, в течение года В. В. Журавлева 

Л. В. Байдерина 

4.12.  Замер сопротивления изоляции электропроводки Июнь – июль 2018 г. В. В. Журавлева 

Л. В. Байдерина 

5. Олимпиадное и конкурсное движение для обучающихся 

5.1.  Подготовка участников  конкурсного движения для 

обучающихся  на муниципальном уровне в соответствии с 

муниципальным и региональным перечнем рейтинговых 

мероприятий 

В течение года Н. А. Потапчук 

Педагоги 

дополнительного  

образования 

5.2.  Участие в  IV межмуниципальном фестивале  

технического творчества «Соликамский РобоФест» 

Февраль-апрель  2018 г. 

 

Н. А. Потапчук 

Е. В. Мальцева 

5.3.  Подготовка обучающихся в краевых конкурсных 

мероприятиях в соответствии с утвержденным Перечнем 

краевых мероприятий, направленных на выявление, 

поддержку и развитие творческого потенциала 

обучающихся 

В течение года Н. А. Потапчук 

Педагоги 

дополнительного  

образования 

5.4.  Участие в учебно-тренировочных  сборах  

муниципального уровня по подготовке к региональным 

олимпиадам, конкурсам 

В течение года Н. А. Потапчук 

Педагоги 

дополнительного 

образования 

5.5.  Подготовка участников городского  конкурса  чтецов 

стихотворений и прозы о Великой Отечественной войне 

«Вечная память Победе» 

 

Май 

 

Н. А. Потапчук 

О. В. Безхлибяк 

5.6.  Участие в Краевом образовательном  форуме  «Арт-

диалог науки и техники», в т.ч. фестиваль робототехники 

Март  2018 г. 

 

Н. А. Потапчук 

Педагоги 

дополнительного 

образования 



5.7.  Подготовка участников Муниципального слѐта  юных 

журналистов «Взлѐтная полоса» 

Апрель 2018 г. 

 

Н. А. Потапчук 

М. Н. Вагина 

5.8.  Муниципальные мероприятия по ПДД для обучающихся 

(по отдельному графику)  

В течение года 

 

Н. В. Конорезова 

Т. В. Ябурова 

5.9.  Подготовка участников Фестиваля «Серебряная струна» 19-20.05.2018 г. 

 

Н. А. Потапчук 

А. А. Матвеев 

5.10. Участие в Фестивале  детских загородных лагерей отдыха 

и оздоровления Верхнекамья «В гостях у сказки» 

Июль 2018 г. 

 

Н. В. Конорезова 

 

5.11.  Участие в Городском  конкурсе  чтецов стихотворений и 

прозы о Великой Отечественной войне «Вечная память 

Победе» 

11.05.2018 г. 

 

Н. А. Потапчук 

О. В. Безхлибяк 

 Участие в Муниципальном первенстве  по спортивному 

туризму на лыжных дистанциях среди обучающихся 

Март 2018 г. 

 

Н. А. Потапчук 

И. В. Перлов 

К. О. Неверов 

5.12.  Участие в Городских  соревнованиях  по спортивному 

туризму на естественном рельефе «Проверь себя» 

 

Апрель 2018 г. 

 

Н. А. Потапчук 

И. В. Перлов 

К. О. Неверов 

5.13.  Участие в Муниципальном  этапе  первенства Пермского 

края по спортивному туризму на пешеходных дистанциях 

среди обучающихся  

Май 2018 г. 

 

Н. А. Потапчук 

И. В. Перлов 

К. О. Неверов 

5.14.  Участие в Городском  туристическом  слете  «Золотая 

осень-2018»  

Сентябрь  2018 г. 

 

Н. А. Потапчук 

И. В. Перлов 

К. О. Неверов 

5.15.  Участие в Муниципальном  этапе   краевых соревнований 

по спортивному туризму на пешеходных дистанциях 

среди обучающихся в закрытых помещениях 

Ноябрь  2018 г. 

 

Н. А. Потапчук 

И. В. Перлов 

К. О. Неверов 

5.16.  Участие в Муниципальном  этапе   краевых соревнований 

по спортивному туризму в группе дисциплин «маршрут» 

среди обучающихся  

Ноябрь 2018 г. 

 

Н. А. Потапчук 

И. В. Перлов 

К. О. Неверов 

6. Распространение лучших педагогических практик, в том числе проведение научно-практических конференций, 

семинаров, проведение и участие в конкурсах профессионального мастерства 



6.1.  Участие в работе Семинара  «Игра – дело серьѐзное» Март 2018 г. 

 

Н. В. Конорезова 

6.2.  Конкурсы профессионального мастерства  в рамках 

деятельности ГМФ  

В течение года Н. А. Потапчук 

Н. П. Шишигина 

6.3.  Конкурс дополнительных общеразвивающих программ 

профориентационной направленности  в рамках 

деятельности ГМФ «Организация методической работы в 

УДО» 

Апрель 2018 г. Н. А. Потапчук 

Н. П. Шишигина 

Педагоги 

дополнительного 

образования 

7.  Разработка проектов нормативных правовых актов МАОУ ДО «ЦРТДиЮ «Звездный»  

7.1.  
Корректировка локальных актов  В течение года В. В. Журавлева 

Н. А. Потапчук 

7.2. 
Предварительное комплектование на 2018-2019 уч.год Март  В. В. Журавлева 

Н. А. Потапчук 

7.3.  
Тарификация и комплектование на 2018-2019 учебный 

год  

Сентябрь В. В. Журавлева 

Н. А. Потапчук 

7.4.  
Составление учебного плана на 2018-2019 учебный год  Сентябрь В. В. Журавлева 

Н. А. Потапчук 

8. Повышение профессиональной компетентности руководящих и педагогических работников  

МАОУ ДО «ЦРТДиЮ «Звездный»  

8.1. 
Составление плана-графика аттестации педагогических 

работников на период с 2018 по 2021 годы.   

Январь 

февраль 

В. В. Журавлева 

Н. А. Потапчук 

8.2. 

Обновление базы данных об уровне образования, 

прохождения курсов повышения квалификации 

работников  

В течение I квартала 2018 г. Н. А. Потапчук 

В. Н. Пантелеева 

8.3.  
Формирование плана-графика прохождения курсовой 

подготовки работниками учреждения  

Январь февраль В. В. Журавлева 

Н. А. Потапчук 

8.4.  
Сбор материалов на награждение Почетной грамотой 

МАОУ ДО «ЦРТДиЮ «Звездный»  

Май 2018 г. В. В. Журавлева 

Члены комиссии 

9. Регламентная деятельность МАОУ ДО «ЦРТДиЮ «Звездный»  



9.1.  Совещания при директоре  Еженедельно: пятница В. В. Журавлева 

1.О планировании деятельности ЦРТДиЮ «Звездный» 

на 2018г. 

2. О разработке педагогического проекта  «Открытие» 

3.Планирование месячника военно-патриотической и 

оборонно-массовой  работы в учреждении. 

4.О подготовке к проверке Гособрнадзора. 

5. О промежуточных результатах реализации 

Программы развития ЦРТДиЮ «Звездный». 

 

Январь 

Директор 

 

Директор 

Методист  по ВР 

 

Зам. дир.  по УВР 

Директор 

 

1. Анализ месячника военно-патриотической и 

оборонно-массовой работы. 

2. О подготовке к работе спортивного блока 

учреждения: спортзал, бассейн. 

3. О проверке посещаемости кружков и объединений. 

4. О подготовке к летней кампании. Профильный 

лагерь (июнь, июль). Летний лагерь. 

О проведении конкурса «Звездная дорожка» 

Февраль Зам. дир. по УВР 

 

Директор 

 

Зам. дир. по УВР 

Директор 

 

Методист по ВР 

1.  Анализ работы учреждения  за январь – март (1 

квартал), итоги выполнения Муниципального задания. 

Итоги, результативность, проблемы. Муниципальное 

задание на 2 квартал. 

2. Анализ посещаемости обучающимися занятий.  

3. О предварительном комплектовании на следующий 

учебный год. 

4. Анализ оценочных листов педагогов. 

5. Об участии в конкурсах социальных проектов 

(муниципальный, Сол.бумпром и др.) 

Март Директор 

 

 

Зам. дир. по УВР 

Директор 

 

Методист по УР 

Зам.по УВР 

1. О ходе реализации проекта «Открытие». 

2.  О подготовке к итоговым мероприятиям учебного 

года: итоговая аттестация обучающихся,  конкурс 

«Звездная дорожка», Отчетный концерт, итоговые 

Апрель  Методист по ВР 

Зам.дир. по УВР 

 

Директор 



выставки. 

3. О предварительной тарификации на новый учебный 

год. 

4. Итоги закупок за 1 квартал 

5. О результатах проверки Гособрнадзора. 

 

Директор 

 

Директор 

1. О проведении  итоговых мероприятий учебного 

года. 

2. О результатах деятельности РДШ в учреждении. 

Перспективы на следующий учебный год. 

3. О подготовке к итоговому педсовету за учебный 

год (30 мая). 

4. О прохождении ежегодного медицинского осмотра 

работниками учреждения. 

Об организации летнего отдыха обучающихся, о работе 

летнего лагеря. 

 

 

Май 

Зам. по УВР 

 

Методист по ВР 

 

Директор 

 

Директор 

 

Зам. по УВР, зам. по 

АХЧ 

1. Об итогах выполнения плана работы учреждения за 

2017-2018 учебный год. 

2. Результаты итоговой аттестации обучающихся.  

3. Планирование работы на следующий уч. год. 

Корректировка плана на 2 полугодие 2018 г. 

4. Итоги выполнения Муниципального задания за 2 

квартал. 

5. О подготовке к новому учебному году – 2018-2019. 

 

Июнь  

Директор 

 

Зам. по УВР 

Директор 

 

Директор 

Директор, зам по АХЧ 

1. О готовности учреждения  к новому учебному году 

(готовность учебных кабинетов к новому уч. году,  

санитарно-гигиенический режим, техника безопасности, 

пропускной режим, готовность учебных кабинетов к 

новому уч. году). Режим работы учреждения. 

3.  О подготовке к августовскому педсовету. 

4. Об итогах работы профильных лагерей. 

5. Планирование работы учреждения по обеспечению 

Август   Зам. по УВР, Зам. по 

АХЧ 

 

 

директор 

отв. за лагерь 

специалист по ОТ 



пожарной безопасности и  антитеррору на 1 полугодие 

нового учебного года. 

1. Расписание учебных занятий объединений, кружков. 

2.О подготовке и проведении Дня учителя. 

3. Об итогах комплектования групп. 

4. Программа развития. Задачи на новый учебный год. 

5. О проведении мероприятий по празднованию 100-

летнего юбилея Комсомола. 

Сентябрь  Зам. по УВР 

Предс.профкома 

Зам. по УВР 

Директор 

Директор 

1.  Об итогах выполнения Муниципального задания за 3 

квартал. 

2.  О состоянии детского самоуправления в учреждении, 

развитие идей РДШ в новом учебном году. 

3. Методическая служба учреждения. Изменения в 

деятельности. 

4. О начале подготовки к Новогодним праздникам. 

Октябрь  Директор 

 

Методист по ВР 

 

Зам. по УВР 

 

Методист по ВР 

1. Состояние работы по профилактике правонарушений и 

преступлений, о работе с детьми «группы риска и СОП» 

2. О подготовке итогового мероприятия по 

педагогическому проекту «Открытие». 

3. Предварительные Итоги выполнения ПФХД за 2018г. 

Ноябрь  Зам. дир. по УВР 

 

Методист по ВР 

Зам. дир. по УВР 

Директор 

1. О выполнении муниципального задания в 4 квартале и 

за год. 

2. О работе Методической службы учреждения. 

3. О подготовке отчетов по Итогам  работы учреждения 

за 1 полугодие 2018-2019 уч.года, за 2018г.  

 

Декабрь  Директор 

 

Методисты 

Директор, заместители 

9.2.  Совещание с педагогическими работниками  Еженедельно: вторник В. В. Журавлева 

Н. А. Потапчук 

9.3.  Педагогический совет  1 раз в квартал В. В. Журавлева 

«Дополнительное образование будущего»  январь В. В. Журавлева  

Итоговый педагогический совет  май В. В. Журавлева  



Установочный педагогический совет «Приоритетные 

направления деятельности учреждения на 2018-2019 

учебный год» 

август В. В. Журавлева  

«Программа развития МАОУ ДО «ЦРТДиЮ «Звездный». 

Промежуточный отчет».  

декабрь В. В. Журавлева  

9.4.  Методический совет  1 раз  в квартал Н. А. Потапчук 

«Проектирование дополнительных общеобразовательных 

общеразвивающих программ».  

март Н. А. Потапчук 

Н. П. Шишигина 

«Анализ итогов аттестации обучающихся за 2017-2018 

учебный год» 

май Н. А. Потапчук 

Н. П. Шишигина 

«Планирование деятельности методической работы на 

2018-2019 учебный год» 

сентябрь Н. А. Потапчук 

Н. П. Шишигина 

«Воспитательная система учреждения» ноябрь Н. А. Потапчук 

Н. В. Конорезова 

9.5.  Общее собрание трудового коллектива  Январь 

Сентябрь 

В. В. Журавлева 

9.6.  Прием граждан по личным вопросам  Понедельник В. В. Журавлева 

9.7.  Заседания родительского совета  Раз в квартал В. В. Журавлева 

9.8.  Родительские собрания в объединениях  Май 

Сентябрь 

Н. А. Потапчук 

Педагоги 

дополнительного 

образования 

9.9.  Общее родительское собрание  Май 

сентябрь 

В. В. Журавлева 

9.10. Сдача отчѐтов о выполнении муниципальных заданий за 

кварталы 2018 года, за 2018 год 

Ежеквартально В. В. Журавлева 

Н. А. Потапчук 

Н. П. Шишигина 

9.11. Участие в работе совещаний  руководителей 

муниципальных образовательных учреждений  

В течение года, один раз в 

месяц 

10.00 

В. В. Журавлева 

 



Актовый зал ГУО 

9.12.  Участие в работе  совещаний директоров и заместителей 

директоров (методистов) учреждений дополнительного 

образования 

В течение года, один раз в 

месяц 

10.00 

Актовый зал ГУО 

В. В. Журавлева 

Н. А. Потапчук 

9.13.  Заседание комиссии по стимулированию  1 раз в месяц В. В. Журавлева 

Н. А. Потапчук 

Н. П. Шишигина 

И. В. Марченко 

9.14. Участие в работе Школы руководителей УДО 1 раз в квартал 

3 неделя последнего месяца 

квартала, 

четверг 10.00 

В. В. Журавлева 

9.15. Участие в работе   Коллегии управления образования Ежеквартально В. В. Журавлева 

9.16. 

 

 

Подготовка отчѐта о деятельности учреждения за 2018 

год 

 
Декабрь 2018 года 

 

В. В. Журавлева 

Н. А. Потапчук 

методисты 

педагоги-организаторы  

9.17.  

 

Реализация плана-графика внутреннего контроля   

В течение года 

по особому плану 

В. В. Журавлева  

Н. А. Потапчук  

Н. П. Шишигина  

Н. В. Конорезова  

10. Выполнение муниципального задания МАОУ ДО «ЦРТДиЮ «Звездный» 

10.1.  Мониторинг выполнения муниципального задания  Ежеквартально В. В. Журавлева 

Н. А. Потапчук 

10.2.  Внедрение модели персонифицированного 

финансирования услуги дополнительного образования 

детей 

В течение года В. В. Журавлева 

10.3.  Ведение мониторинга удовлетворенности потребителей 

услугами, предоставляемыми МАОУ ДО «ЦРТДиЮ 

Ежеквартально, до 5 числа 

следующего месяца 

В. В. Журавлева 

Н. А. Потапчук 



«Звездный»  

10.4.  Ведение персонифицированного учета детей, 

получающих услуги дополнительного образования на 

краевом портале «Навигатор дополнительного 

образования Пермского края» 

В течение года Н. П. Шишигина 

11. Организация качественной воспитательной работы МАОУ ДО «ЦРТДиЮ «Звездный» 

Февраль 

11.1. Месячник военно - патриотической  и оборонно- 

массовой работы «Растим патриотов России» 

В течение месяца Н. В. Конорезова 

Т. В. Ябурова 

Н. А. Демин 

11.2. Дни единых действий РДШ. «День Защитника 

Отечества» 

15.02.-20.02.2018 г.  Н. В. Конорезова 

Т. В. Ябурова 

Н. А. Демин 

11.3. «Масленичные гуляния» 16. 02.2018 г.  Н. В. Конорезова 

Т. В. Ябурова 

Н. А. Демин 

11.4. Участие во Всероссийском фотоконкурсе «Домашний 

сад» 

В течение месяца Н. В. Конорезова 

Т. В. Ябурова 

Н. А. Демин 

Март 

11.5. Международный день детского телевидения и радио 03. 03.2018 г.  Н. В. Конорезова 

Т. В. Ябурова 

Н. А. Демин 

11.6. Мероприятия, посвященные Международному женскому 

дню 

01.03 - 07. 03.2018 г.  Н. В. Конорезова 

Т. В. Ябурова 

Н. А. Демин 

11.7. Неделя детской и юношеской книги 3 неделя Н. В. Конорезова 

Т. В. Ябурова 

Н. А. Демин 

11.8. Городской конкурс агитбригад «Отряд ЮИД в действии» В течение месяца  Н. В. Конорезова 

Т. В. Ябурова 



Н. А. Демин 

11.9. Дни единых действий РДШ. «Неделя  профориентации» 3 неделя Н. В. Конорезова 

Т. В. Ябурова 

Н. А. Демин 

11.10. Неделя музыки  19. 03. – 24. 03.2018 г.  Н. В. Конорезова 

Т. В. Ябурова 

Н. А. Демин 

11.11. Содействие в организации и проведении Президентских 

спортивных игр 

26. 03 – 31. 03.2018 г.  Н. В. Конорезова 

Т. В. Ябурова 

Н. А. Демин 

11.12. Праздничная встреча лидеров РДШ В течение месяца  Н. В. Конорезова 

Т. В. Ябурова 

Н. А. Демин 

Апрель 

11.13.  Месячник  по формированию здорового образа жизни В течение месяца Н. В. Конорезова 

Т. В. Ябурова 

Н. А. Демин 

11.14. Первоапрельская «Юморина» 04.2018 г.  Н. В. Конорезова 

Т. В. Ябурова 

Н. А. Демин 

11.15. Дни единых действий РДШ.  «День космонавтики» 12. 04.2018 г.  Н. В. Конорезова 

Т. В. Ябурова 

Н. А. Демин 

11.16. Конкурс творческих работ «Пасхальный дар» В течение месяца Н. В. Конорезова 

Т. В. Ябурова 

Н. А. Демин 

11.17. Городской конкурс «У светофора каникул нет!» В течение месяца  Н. В. Конорезова 

Т. В. Ябурова 

Н. А. Демин 

11.18. Всероссийская акция «День земли» 21. 04.2018 г.  Н. В. Конорезова 

Т. В. Ябурова 



Н. А. Демин 

11.19.  День «Казачество на защите Отечества»  В течение месяца  Н. В. Конорезова 

Т. В. Ябурова 

Н. А. Демин 

Май 

11.20. Мероприятия посвященные «Дню Победы» 05 - 08. 05.2018 г.  Н. В. Конорезова 

Т. В. Ябурова 

Н. А. Демин 

11.21. Международный день семьи. Конкурс творческих работ 

«Увлечения моей семьи» 

В течение месяца Н. В. Конорезова 

Т. В. Ябурова 

Н. А. Демин 

11.22. День славянской письменности и культуры 24. 05.2018 г.  Н. В. Конорезова 

Т. В. Ябурова 

Н. А. Демин 

11.23. Дни единых действий РДШ.  «День детских 

организаций» 

19. 05.2018 г.  Н. В. Конорезова 

Т. В. Ябурова 

Н. А. Демин 

11.24. Школа журналистики РДШ В течение месяца  Н. В. Конорезова 

Т. В. Ябурова 

Н. А. Демин 

Июнь 

11.25. Дни единых действий РДШ. «Международный день 

защиты детей» 

01.06.2018 г.  Н. В. Конорезова 

Т. В. Ябурова 

Н. А. Демин 

11.26. Профильный летний лагерь В течение месяца Н. В. Конорезова 

Т. В. Ябурова 

Н. А. Демин 

11.27.  Фестиваль «Воздушный змей» В течение месяца  Н. В. Конорезова 

Т. В. Ябурова 

Н. А. Демин 

11.28. «День России» 11. 06.2018 г.  Н. В. Конорезова 



Т. В. Ябурова 

Н. А. Демин 

11.29. «День памяти и скорби – день начала ВОВ» 22. 06.2018 г.  Н. В. Конорезова 

Т. В. Ябурова 

Н. А. Демин 

11.30. Дни единых действий РДШ. Олимпийский 

международный день  

25. 06.2018 г.  Н. В. Конорезова 

Т. В. Ябурова 

Н. А. Демин 

Сентябрь 

11.31. Дни единых действий РДШ «День знаний» 01.09.2018 г.  Н. В. Конорезова 

Т. В. Ябурова 

Н. А. Демин 

11.32. «Месячника безопасности детей» В течение месяца Н. В. Конорезова 

Т. В. Ябурова 

Н. А. Демин 

11.33. Ярмарка «Оранжевое настроение» В течение месяца  Н. В. Конорезова 

Т. В. Ябурова 

Н. А. Демин 

11.34. Международный день грамотности 09 – 08. 09.2018 г.  Н. В. Конорезова 

Т. В. Ябурова 

Н. А. Демин 

11.35. Всероссийская военно – спортивная игра «Зарничка» В течение месяца  Н. В. Конорезова 

Т. В. Ябурова 

Н. А. Демин 

Октябрь 

11.36. Дни единых действий РДШ. «День пожилого человека» 06. 10.2018 г.  Н. В. Конорезова 

Т. В. Ябурова 

Н. А. Демин 

11.37. «Месячник  гражданской  защиты» В течение месяца Н. В. Конорезова 

Т. В. Ябурова 

Н. А. Демин 



11.38. Дни единых действий РДШ. «День учителя» 05. 10.2018 г.  Н. В. Конорезова 

Т. В. Ябурова 

Н. А. Демин 

11.39. Праздничный концерт «Спасибо Вам, учителя!» 05. 10.2018 г.  Н. В. Конорезова 

Т. В. Ябурова 

Н. А. Демин 

11.40. Всероссийская акция «С Днем рождения, РДШ». 

100 лет ВЛКСМ. 

29. 10.2018 г.  Н. В. Конорезова 

Т. В. Ябурова 

Н. А. Демин 

11.41. Детский кинофестиваль  20. 10.2018 г.  Н. В. Конорезова 

Т. В. Ябурова 

Н. А. Демин 

11.42. Всероссийский урок «Экология и энергосбережение» 08. 10 – 13. 10.2018 г. Н. В. Конорезова 

Т. В. Ябурова 

Н. А. Демин 

Ноябрь 

11.43. Дни единых действий РДШ. День народного единства 11.11.2018 г.  Н. В. Конорезова 

Т. В. Ябурова 

Н. А. Демин 

11.44. Мероприятия, посвященные Дню рождения Пермского 

края: 

 

В течение  месяца 

 

 

Н. В. Конорезова 

Т. В. Ябурова 

Н. А. Демин 

11.45. Всемирный день памяти жертв ДТП 12. 11 - 17.11.2018 г.  Н. В. Конорезова 

Т. В. Ябурова 

Н. А. Демин 

11.46. Дни единых действий РДШ. 

«День матери» 

В течение месяца  Н. В. Конорезова 

Т. В. Ябурова 

Н. А. Демин 

11.47.  «Месячника гражданского образования и правового 

просвещения» 

В течение месяца Н. В. Конорезова 

Т. В. Ябурова 

Н. А. Демин 



Декабрь 

11.48. Всемирный  день  борьбы  со  СПИДом акция 01.12.2018 г.  Н. В. Конорезова 

Т. В. Ябурова 

Н. А. Демин 

11.49. Беседа «День неизвестного солдата» 03.12.2018 г.  Н. В. Конорезова 

Т. В. Ябурова 

Н. А. Демин 

11.50. Дни единых действий РДШ. 

«День героев Отечества» 

07. 12.2018 г.  Н. В. Конорезова 

Т. В. Ябурова 

Н. А. Демин 

11.51. Дни единых действий РДШ. «День конституции РФ» 12. 12.2018 г.  Н. В. Конорезова 

Т. В. Ябурова 

Н. А. Демин 

11.52. Конкурс  творческих поделок «Новогодняя игрушка» В течение месяца Н. В. Конорезова 

Т. В. Ябурова 

Н. А. Демин 

11.53. Новогодние представления 4неделя Н. В. Конорезова 

Т. В. Ябурова 

Н. А. Демин 

11.54.  Праздничная встреча лидеров РДШ 4 неделя Н. В. Конорезова 

Т. В. Ябурова 

Н. А. Демин 

12. Организация отдыха и оздоровления детей 

12.1. Разработка  дополнительных общеразвивающих 

программ для разных форм оздоровления и отдыха детей 

и подростков 

Май – август 2018 г. 

 

Н. В. Конорезова 

Н. П. Шишигина 

12.2. Работа лагеря с дневным пребыванием детей  

Июнь-июль 

В. В. Журавлева 

Н. А. Потапчук 

Н. В. Конорезова 

12.3. Участие в организации  и проведении  муниципальных 

профильных лагерей 

Июнь 2018 г. В. В. Журавлева 

Н. А. Потапчук 



12.4.  Ведение персонифицированного учета детей, 

получающих образовательные услуги по реализации 

краткосрочных дополнительных общеобразовательных 

общеразвивающих программ в каникулярный период 

Июнь-июль  2018 г. Н. А. Потапчук 

Н. В. Конорезова 

13. Реализация государственной программы «Патриотическое воспитание граждан                                          

Российской Федерации на 2016-2020 годы» 

13.1. Участие  в Мероприятиях  Консалтингового пункта по 

патриотическому воспитанию 

В течение года 

 

В. В. Журавлева 

Н. В. Конорезова 

13.2. Организация и проведение декад памяти Февраль, май, 

октябрь 2018 г. 

Н. В. Конорезова 

С. Н. Тимошин 

13.3. Месячник правового и гражданского образования Ноябрь-декабрь 

2018 г. 

Н. А. Потапчук 

Н. В. Конорезова 

13.4. Месячник военно-патриотического воспитания 

оборонно-массовой работы «Растим патриотов России» 

Февраль 2018 г. Н. А. Потапчук 

Н. В. Конорезова 

 

13.5.  Участие в Спартакиаде по военно – прикладным видам 

спорта «Отчизны верные сыны» 

 

В течение года 

по особому плану 

Н. В. Конорезова 

С. Н. Тимошин 

Н. А. Демин 

13.6.  Участие в мероприятиях, посвященных Дню Героев 

Отечества 

Декабрь 2018 г. Н. В. Конорезова 

С. Н. Тимошин 

13.7.  Участие в мероприятиях, посвященных Дню 

неизвестного солдата 

Декабрь 2018 г. Н. В. Конорезова 

Н. А.  Демин 

Т. В. Ябурова 

С. Н. Тимошин 

13.8.  Участия в  мероприятиях ГАУ  «Пермский краевой центр 

патриотического воспитания»,  

 

В течение года по особому 

плану 

Н. А. Потапчук 

Педагоги 

дополнительного 

образования 

13.9.  Ведение мониторинга состояния патриотического 

воспитания среди общеобразовательных организаций и 

В течение года согласно 

положению 

 

Н. В. Конорезова 

http://gaupatriot.ru/wordpress/wp-content/uploads/2015/03/Programma-PV-RF-2015.pdf
http://gaupatriot.ru/wordpress/wp-content/uploads/2015/03/Programma-PV-RF-2015.pdf


учреждений дополнительного образования.  

14.  Профилактика правонарушений среди несовершеннолетних 

14.1.  Мониторинг группы риска и СОП В течение года Н. А.  Потапчук 

14.2.  Участие в работе семинаров-практикумов  

 

В течение года Н. А. Потапчук 

Н. В. Конорезова 

14.3.  Разработка дополнительных общеобразовательных 

общеразвивающих программ для детей учетных 

категорий  

 

В течение года Н. П. Шишигина 

педагоги 

дополнительного 

образования 

15. Система профилактической деятельности по предупреждению детского дорожно-транспортного травматизма 

15.1.  Участие в работе  консультационного пункта по 

предупреждению ДДТП с детьми 

В течение года 

 

Т. В. Ябурова 

15.2.  Участие в  муниципальном  конкурсе  юных инспекторов 

движения.  

Февраль, май 2018 г. 

 

Т. В. Ябурова 

15.3.  Участие в муниципальной олимпиаде  по ПДД среди 

учащихся 5-7 классов  

Март 2018 г. 

 

Т. В. Ябурова 

15.4.  Участие в  городском  конкурсе  «У светофора каникул 

нет!» 

Апрель, сентябрь 2018 г. 

 

Т. В. Ябурова 

15.5.  Участие в  муниципальном конкурсе  рисунков, 

плакатов, эскизов баннеров по БДД «Движение с 

уважением»  

Апрель, май 2018 г. 

 

Т. В. Ябурова 

15.6.  Участие в конкурсе  среди образовательных учреждений 

на лучшую организацию деятельности по профилактике 

детского травматизма «Важен каждый» 

Март-май, сентябрь 2018 г. 

 

Т. В. Ябурова 

15.7.  Участие в муниципальном   медиаконкурсе   по 

изготовлению социальной рекламы «ПДД – правила 

жизни!» 

Сентябрь-октябрь 2018 г. 

 

Т. В. Ябурова 

15.8.  Участие в  муниципальном  конкурсе  «За ПДД всей 

семьей» 

Октябрь 2018 г. 

 

Т. В. Ябурова 

15.9.  Участие в  муниципальном конкурсе по популяризации 

применения световозвращающих элементов  «Чем ярче, 

Ноябрь-декабрь 2018 г. 

 

Т. В. Ябурова 



тем безопаснее!» 

15.10.  Участие в городском  конкурсе агитбригад «Отряд ЮИД 

в действии» 

Декабрь 2018 г. 

 

Т. В. Ябурова 

15.11.  Участие во  Всероссийских профилактических  

мероприятиях и пропагандистских акциях: «Внимание, 

дети!», акции «Внимание. На дороге дети,   «Засветись», 

«Пешеход на переход!», «Ребенок в автомобиле!»,  

«Любимому городу чистый воздух» и другие 

пропагандистские акции по профилактике ДДТТ  с 

участием отрядов ЮИД  

В течение года, 

ежеквартально 

Т. В. Ябурова 

15.12.  Оформление стендов по безопасности дорожного 

движения с маршрутом безопасного движения в 

учреждение  и обратно 

Август - 

сентябрь 2018 г. 

Т. В. Ябурова 

15.13.  Актуализация информации в Паспортах дорожной 

безопасности 

до 01.06.2018 г. Т. В. Ябурова 

15.14.  Работа отряда ЮИД  В течение года 

По особому плану 

Т. В. Ябурова 

16. Реализация Концепции развития дополнительного образования детей 

16.1 Участие в работе  профессиональных сообществ по 

вопросам развития дополнительного образования 

В течение года Н. А. Потапчук 

Педагоги 

дополнительного 

образования 

16.2 Организация участия руководящих и педагогических 

работников в курсах повышения квалификации 

 

В течение года В. В. Журавлева 

Н. А. Потапчук 

16.3 Участие в работе совещаний, семинаров, рабочих групп 

по вопросам развития дополнительного образования 

В течение года В. В. Журавлева 

Н. А. Потапчук 

педагогические работники 

17.  Аттестация педагогических работников на СЗД 

17.1. Приѐм заявлений педагогических работников на 

аттестацию на соответствие требованиям, 

В течение года Н. А. Потапчук 



предъявляемым к первой, высшей кв.категория 

17.2. Заседания аттестационной комиссии учреждения  Январь-апрель 2018 г. 

Октябрь- декабрь 2018 г. 

В. В. Журавлева 

Члены комиссии 

18. Экономическая политика МАОУ ДО «ЦРТДиЮ «Звездный» 

 Комплекс мер по реализации указа Президента Российской Федерации от 07.05.2012 г. № 597 

18.1. Мониторинг средней заработной платы работников 

учреждения  

В течение года, 

ежемесячно 

В. В. Журавлева 

18.2. Размещение  статистических отчетов учреждения  по 

заработной плате 

В течение года, 

ежемесячно 

Н. А. Потапчук 

18.3. Анализ доходов от деятельности, приносящей доход В течение года, 

ежемесячно 

В. В. Журавлева 

 

19. Оценка состояния, эффективности деятельности учреждения и условий   

осуществления образовательной деятельности (проверки) 

19.1. Подготовка к рабочему выезду  с целью контроля 

подготовки к проверке Минобрнауки Пермского края и 

консультирования по вопросам организации 

образовательной деятельности в соответствии с 

законодательством РФ 

02.03.2018 г. 

14.00 

 

В. В. Журавлева 

Н. А. Потапчук 

Н. П. Шишигина 

19.2. Документарная проверка реализации проекта «Нет 

поборам!» 

В течение месяца Е.Г.Овсянников 

О.А.Литвиненко 

АПРЕЛЬ 

19.3. Комплексная проверка управления по надзору и 

контролю в сфере образования Министерства 

образования и науки Пермского края  

В течение месяца 

 

 

В. В. Журавлева 

Н. А. Потапчук 

Н. П. Шишигина 

МАЙ 

19.4. 
Документарная  проверка  «Порядок составления 

тарификационных списков работников» 

В течение месяца 

 

В. В. Журавлева 

19.5.  
Документарная проверка по нормативному обеспечению 

организации работы с молодыми специалистами МОУ 

В течение месяца 

 

В. В. Журавлева 

ИЮНЬ 

19.6. Рабочие выезды в образовательные учреждения с целью В течение месяца  В. В. Журавлева 



контроля качества организации деятельности детских 

лагерей 

 Н. А. Потапчук 

 

19.7. Документарная  проверка  правильности организации, 

распределения средств краевого бюджета на 

предоставление социальных гарантий кандидатам наук, 

работающим в учреждениях 

В течение месяца 

 

В. В. Журавлева 

19.8. Документарная проверка по нормативному обеспечению 

деятельности Наблюдательного совета  

В течение месяца 

 

В. В. Журавлева 

ИЮЛЬ 

19.9. Рабочие выезды в образовательные учреждения с целью 

контроля качества организации деятельности детских 

лагерей 

В течение месяца  

 

В. В. Журавлева 

Н. В. Конорезова 

 

20.  Подготовка статистических отчетов  

20.1. Представление государственного статистического отчета 

по форме 1-ДО 

до 25.01.2018  г.  Н. А. Потапчук 

20.2.. Представление государственного статистического отчета 

по форме 1-ФК  

До 20.01.2018  г.  Н. А. Потапчук 

20.3. Представление государственного статистического отчета 

по форме 1-ДОП 

До 28.01.2018 г.  Н. А. Потапчук 

20.4.  Отчеты в пенсионный фонд  ежемесячно  В. Н. Пантелеева 

20.5.  Отчет П-услуги  1 раз в квартал  В. Н. Пантелеева 

21.  ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ПО ОБЕСПЕЧЕНИЮ БЕЗОПАСНОСТИ  

В МАОУ ДО  «ЦРТДиЮ «ЗВЕЗДНЫЙ» 

21.1. Мероприятия по ГО и ЧС согласно Плану основных мероприятий в области ГО,  предупреждения и 

ликвидации ЧС, обеспечение пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах  

 

 Мероприятия  по противопожарной безопасности 

21.1.1. Актуализация документации по вопросам 

противопожарной безопасности. 

- Издание приказа о назначении ответственного за 

Весь период 

 

 

 



пожарную безопасность; 

- назначение ответственных за пожарную безопасность в 

учебных кабинетах; 

- утверждение НАСФ 

январь 

 21.1.2. Проведение совещания на тему «Противопожарный 

режим в учреждении» 

сентябрь В. В. Журавлева 

 

 21.1.3. Актуализация содержания  стендов о мерах пожарной 

безопасности. 

Раз в квартал 

 

Л. В. Байдерина  

 

 21.1.4. Содержание в исправном состоянии гидранта на 

территории ЦРТДиЮ 

Постоянно Л. В. Байдерина  

 21.1.5. Контроль за сохранностью и  содержанием первичных 

средств пожаротушения: 

ежеквартально Комиссия по ОТ 

 

21.1.6. Утверждение нового состава  звена пожаротушения; 

- подготовка программы его  обучения; 

-обучение 

январь 

 

1 раз в полугодие 

В. В. Журавлева 

 

 

21.1.7. Пожарная защита ЦРТДиЮ: 

- поддержание в нормативном состоянии  

эвакуационных выходов, лестничных маршей, 

коридоров в здании; 

- перезарядка огнетушителей; 

-проверка исправности распашных металлических 

решеток на окнах; 

- замена распашной металлической решетки в кабинете 

№9; 

-контроль за техническим обслуживанием 

автоматической пожарной сигнализации и системы 

оповещения персонала о пожаре. 

-приобретение СИЗ, используемых при пожаре 

(противогазы-2 шт.) 

 

 

 

 

 

В течение года 

 

 

 

 

ежемесячно 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

В. В. Журавлева 

21.1.8. Контроль за техническим  состоянием  электропроводки, 

розеток, выключателей в помещениях, КТС. 

Ежеквартально 

 

Комиссия по ОТ 

 



21.1.9. Приобретение для учебных кабинетов электрических 

фонарей 

1 квартал В. В. Журавлева 

21.1.10. Оформление нарядов-допусков при проведении всех 

видов огневых работ 

При выполнении работ Л. В. Байдерина 

21.1.11. Обеспечение соблюдения правил пожарной 

безопасности при проведении массовых мероприятий 

При проведении 

мероприятий 

В. В. Журавлева 

 

21.1.12. Проверка наличия знаков пожарной безопасности на 

путях эвакуации 

ежеквартально Комиссия ОТ 

21.1.13. Проверка безопасного использования электроприборов и 

электротехники. 

ежеквартально Комиссия ОТ 

21.1.14. Проведение учебных тренировок: 

- отработка действий сотрудников в случае 

возникновения пожара. 

 

март 

ноябрь 

 

В. В. Журавлева 

21.2. Мероприятия по охране труда    

21.2.1. Актуализация документации по вопросам охраны труда  в течение года  В. И. Федосеев  

21.2. Паспортизация санитарно-технического   состояния 

помещений ЦРТДиЮ (перед капитальным ремонтом 

здания),  с учетом                                       требований 

СанПиН 2.4.4.3172-14 от 4июля 2014 г.  

 

1 квартал 2018  г. 

 

 

В. В. Журавлева  

 

 21.2.3. Разработка и  утверждение инструкций по охране труда 

 

 

По мере необходимости 

 

 

В. И. Федосеев  

21.2.4. Организация работы комиссии по охране труда, 

согласно  утвержденному  плану  работы. 

 

В течение года 

 

комиссия по ОТ 

21.2.5. Проведение инструктажей по безопасности труда с 

последующей отметкой в журнале:  

- вводного;  

- повторного; 

- внепланового; 

- целевого; 

 

 

При приеме на работу 

Один раз в полугодие 

По мере необходимости 

 

 

 

В. И. Федосеев  



 

-первичного инструктажа  на рабочем месте. Согласно приказу 

21.2.6. Организация проведение обучения не 

электротехнического персонала правилам безопасности 

при эксплуатации электроприборов и электроустановок 

с присвоением  1 группы по электробезопасности. 

 

 

Октябрь 

 

В. И. Федосеев  

 

  21.2.7.  Проведение предварительных и периодических 

медицинских осмотров работников учреждения. 

В течение года В. В. Журавлева 

21.2.8. Расследование и учет несчастных случаев. По  факту комиссия 

21.2.9. Проверки выполнения требований по  ОТ и ТБ 

педагогами дополнительного образования во время 

образовательного процесса. 

 

ежеквартально 

 

Комиссия по ОТ 

21.2.10. Проверки  аптечек для оказания первой медицинской 

помощи на соответствие сроков годности 

мед.препаратов и соответствии требованиям к 

комплектации изделий медицинского назначения. 

 

 

1 раз в полугодие 

 

 

Комиссия по ОТ 

21.2.11. Организация безопасного производства работ, при 

проведении которых требуется наряд-допуск. 

По мере необходимости В. И. Федосеев  

21.2.12. Выполнение постановлений, предписаний 

контролирующих органов. 

В течение  года В. В. Журавлева 

21.2.13. Профилактическая работа по обеспечению безопасности 

и предупреждению травматизма. 

В течение года В. И. Федосеев  

21.2.14. Актуализация приказа: 

- о назначении ответственного за состоянием здания; 

- о создании комиссии по общим периодическим  

осмотрам здания; 

- весенний и осенний осмотры здания. 

 

Январь 

 

 

Май, октябрь 

 

В.В.Журавлева 

 

 

комиссия 

21.2.15. Оформление актов периодических осмотров здания. Май, октябрь комиссия по ОТ 

21.2.16. Проведение визуальных систематических осмотров 

помещений, здания. 

постоянно комиссия по ОТ 



 
 


